Politique sur la protection des renseignements personnels

Dans le cadre de nos activités, Electrotech Automatisation Industrielle recueille et utilise des
renseignements personnels a différents niveaux et auprés de différents acteurs.

En tant qu'organisation privée, Electrotech est assujeti & la Loi sur la protection des
renseignements personnels dans le secteur privé. 'entreprise est donc responsable d’assurer sa
conformité a I'égard de cette obligation.

La présente politique a pour but de vous aider a comprendre nos pratiques en matiére de
cueillette, d’utilisation, de divulgation et de conservation des renseignements personnels.

Quand recueillons-nous des renseignements personnels et quels sont-ils ?

»  Quand vous postulez pour un emploi au sein de notre entreprise
Cela implique habituellement de fournir un CV et une lettre de motivation qui peuvent
contenir votre nom, adresse, numéro de téléphone, courriel et d’autres renseignements
personnels.

Y Lorsque vous nous contactez par courriel
Nous recueillons votre adresse courriel et les informations que vous indiquez.

Pour quelle utilisation recueillons-nous des renseignements personnels et a
qui les partageons-nous ?

Les fins pour lesquelles des renseignements sont recueillis sont généralement pour :

Y ldentifier une personne notamment dans le processus d’embauche (vérifier que le profil
correspond au profil recherché, vérifier les antécédents, communiquer et embaucher, le cas
échéant);

Y Créer un dossier employé;

Y Se conformer aux exigences légales (certains renseignements exigés pour fins de I'impot);

Nous limitons la collecte, l'utilisation et la divulgation de vos renseignements personnels
uniguement aux fins que nous vous avons indiquées. Vos renseignements personnels ne peuvent
étre consultés que par nos employés autorisés, et ce, uniqguement dans le cadre des taches qui
leur sont attribuées.

Pendant combien de temps conservons-nous les renseignements
personnels?

Nous conservons vos renseignements personnels que pour la durée nécessaire aux fins pour
lesquelles ils ont été recueillis. Une fois que les objectifs pour lesquels nous les avons recueillis
sont atteints, nous mettons en ceuvre des moyens raisonnables pour détruire vos renseignements
personnels et en assurer la confidentialité jusqu’a la fin.

Responsable de |la protection des renseignements personnels

Isabelle Guay, directrice générale
iguay@electrotech.ca
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Vos droits

Y Vous pouvez demander a consulter les informations personnelles que nous détenons sur
vous;

Y Nous sommes responsables de nous assurer que les renseignements que nous détenons sur
vous sont exacts et a jour;

Y Vous pouvez donc nous demander de corriger les informations que nous détenons s'ils ne
sont plus exacts et/ou a jour.

Pour toutes questions ou préoccupations, vous pouvez communiquer avec la personne
responsable aux coordonnées ci-dessus.

Mise a jour de la politique

La présente politique se verra révisée par Electrotech annuellement. Elle sera également mise a jour
lors de tout changement substantiel apporté a la législation ou aux exigences réglementaires.

Date : 31 ao(it 2024
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